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SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
TINH QUANG NINH
S6: 120/QD-GDNN&GDTX Qudng Ninh, ngay 12 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc bd may va chirc nang nhiém vu cua cac
don vi thugc Trung tim Giao duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén
tinh Quang Ninh nam hoc 2025-2026

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX TINH QUANG NINH

Can cwe Thong tw 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Trung tam Gidao duc gido duc
nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén;

Can cir Dé an so 06/PA-SGDDT ngay 13/10/2025 cia S¢ Gido duc va Pdo tao
Qudng Ninh vé viéc sdp nhdp cac Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thiong
xuyén va Trung tam Huong nghiép va Gido duc thuong xuyén tinh trén dia ban tinh
Qudng Ninh; Quyét dinh s6 3885/0D-UBND ngay 15/10/2025 ciia Uy ban nhén ddn
tinh Qudng Ninh vé viéc sdp nhdp cdc Trung tim Gido duc nghé nghiép-Gido duc
thuong xuyén, Trung tam Huwong nghiép va Giao duc thwong xuyén tinh thanh Trung
tam Gido duc nghé nghiép-Gido duc thwong xuyén tinh Qudang Ninh;

Can cir Quyét dinh sé6 03/0D-GDNN&GDTX ngay 01/11/2025 cia Trung tim
GDNN-GDTX tinh Quang Ninh vé viéc thanh ldp cac don vi truc thuoc Trung tam
Gido duc nghé nghiép-Gido duc thirong xuyén tinh Qudng Ninh;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi dai b{éu Vien chuc - Nguoi lao dong ngay
12/12/2025 cua Trung tam Giao duc nghé nghiép - Giao duc thuwong xuyén tinh
Quang Ninh.

QUYET PINH;

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chirc bo may va
chtrc nang nhi¢ém vu cua cac don vi thugc Trung tam Gido duc nghé nghiép -
Gié4o dyc thuong xuyén tinh Quang Ninh.

Diéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Moi quy
dinh trude day trai voi Quy ché nay déu duoc bai bo.

Piéu 3. Ban Giam dbc, Trudng cac phan hiéu, T chuyén mon, can bo,
vién chtrc va nguoi lao dong thudc Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- S6 GD&DPT (b/e);

- Ban C.Uy, Ban GD (b/c);
- Nhu Diéu 3 (t/h);

- bang Webtise Trung tam,;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Té chirc bd may va chirc nang nhiém vu caa cac don vi thugc Trung tim
Giao duc nghe nghiép - Gido duc thuwong xuyén tinh Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 120/0D-GDNN&GDTX ngay 12 /12/2025
cua Trung tam Gido duc nghé nghiép-Gido duc thuwong xuyén tinh Quang Ninh)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc b6 may va chirc nang nhiém vu cua cac
don vi thuoc Trung tam Giao duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén tinh
Quang Ninh (sau day goi la Trung tam), bao gom: T6 chuc bd may; To6 chuc
hoat dong gido duc; Gido vién va nhéq vién; Hoc vién; Tai chinh va tai san;
Quan h¢ gitta Trung tam Giao duc ngh€ nghiép - Gido duc thuong xuyén tinh
Quang Ninh véi co quan, to6 chure khac.
Pi¢u 2. Vi tri phap li va quan Iy nha nwée ddi véi Trung tim
1. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén tinh Quéang
Ninh 1a don vi su nghiép cong ’lélp truc thudc S¢ Giao duc dao tao Quang Ninh,
c6 tu cach phép nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng.

2. Trung tAm Gido duc nghé nghiép - GDTX tinh Quang Ninh thuc hién
tu chu va trach nhiém giai trinh theo quy dinh cia phap luét.

Diéu 3. Tén cua Trung tam

1. Tén Trung tam: Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thwong
xuyén tinh Quang Ninh.

1.1. Tru so chinh!: Khu Cao Thang 5, phudng Ha Lam, tinh Quang Ninh.
1.2. Céc co s0, cu thé:

(1). Phan hiéu Mao Khé 2: Khu Kim Sen, phuong Mao Khé, tinh Quang
Ninh

(2). Phan hiéu Udng Bi3: S6 154 duong Tran Phu, phuong Udng Bi, tinh
Quang Ninh

(3). Phan hiéu Quang Yén*: Phuong Quang Yén, tinh Quang Ninh.

I Cung tmg dich vu giao duc cho khu vyc 08 don vi hanh chinh: Phuong Tuin Chau; Phuong Viét Hung;
Phuong Béi Chay; Phuong Ha Tu; Phuong Ha Lam;  Phuong Cao Xanh; Phuong Hdng Gai; Phuong Ha Long va
mdt sé don vi, dia phuong, t6 chirc ca nhan c¢6 nhu cau.

2 Cung tng dich vu giao duc cho khu vyc 05 don vi hanh chinh: Phuong An Sinh, Phuong Dong Triéu, Phuong
Binh Khé, Phuong Mao Khé, Phuong Hoang Qué va mét s6 don vi, dia phuong, t6 chirc ¢4 nhan c6 nhu ciu.

3 Cung trng dich vu gido duc cho khu vire 03 don vi hanh chinh: Phuong Yén Ti; Phuong Vang Danh; Phudng
Ubng Bi va mot s6 don vi, dia phuong, t6 chirc c4 nhan c¢6 nhu cau.

4 Cung rng dich vu gido duc cho khu vue 06 don vi hanh chinh: Phuong Dbong Mai; Phuong Hiép Hoa; Phuong
Quang Yén; Phuong Ha An; Phuong Phong Cbc; Phuong Lién Hoa va mot sé don vi, dia phuong, t chirc ca
nhan c6 nhu cau.



(4). Phan hiéu Hoanh B6%: Phuong Hoanh B, tinh Quang Ninh

(5). Phan hiéu Cam Pha: Khu Hai Son 1, Phuong Cam Pha, Tinh Quang
Ninh.

~ (6). Phan hiéu Van Don (bao gdm dia ban C6 T6): Thon 8, Pac khu Van
Don, tinh Quang Ninh

(7). Phan hi¢u Tién Yén®: Thon Xom Nuong, xa Tién Yén, tinh Quang
Ninh

(8). Phan hiéu Binh Liéu®: Xa Binh Liéu, tinh Quang Ninh.

(9) . Phan hiéu Ché'%: Xa Ba Ché, Tinh Quang Ninh.

(10). Phan hiéu Pam Ha'': Xa Pam Ha, tinh Quang Ninh

(11). Phan hiéu Quang Ha'?: Xa Quang Ha, tinh Quang Ninh

(12). Phan hiéu Méng Cai'>: S6 97 Hiung Vuong, phuong Méng Cai 1, tinh
Quang Ninh.

1.3. Bién hiéu Trung tdm ghi nhimg ndi dung sau:

Tai Tru sé chinh:

- Dong thtr nhat: S¢ Gido duc va Dao tao Quang Ninh.

- Dong thtr hai: Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng
xuyén tinh Quang Ninh.

- Dong thir ba: Ghi dia chi, s6 dién thoai, email, website ctia Trung tam.
Tai cac phéan hi¢u:

- Dong thtr nhat: Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng
xuyén tinh Quang Ninh.

- Dong thir hai: Ghi tén phan hiéu.

5 Cung tmg dich vu gido duc cho khu vyc 03 don vi hanh chinh: Phuong Hoanh Bo; Xa Quang La; Xa Thong
Nhat va mot sé don vi, dia phuong, t6 chirc ca nhan c6 nhu cau.

6 Cung ung dich vu gido duc cho khu vuce 05 don vi hanh chinh: Phuong Mong Duong; Phuong Quang Hanh;
Phuong Cam Pha; Phuong Cira Ong; X3 Hai Hoa va mot s6 don vi, dia phuong, t6 chtrc ¢4 nhan co nhu cau.

7 Cung tng dich vy gido duc cho khu vuc 02 Pac khu: bac Khu Van Pon; Bic khu C6 T6 va mot sé don vi, dia
phuong, t6 chirc c4 nhan c6 nhu ciu.

8 Cung g dich vu gido duc cho khu vuc 04 don vi hanh chinh: X& Tién Yén; Xa bién X4; X3 bong Ngii; Xa
Hai Lang va mot s6 don vi, dia phuong, td chirc ¢4 nhan ¢6 nhu cau.

 Cung ung dich vu gido duc cho khu vuc 03 don vi hanh chinh: Xa Hoanh Mé; X3 Luc Hon; X4 Binh Liéu va
mot s6 don vi, dia phuong, t6 chirc c4 nhan c¢6 nhu ciu.

10 Cung rng dich vu gido duc cho khu vuc 03 don vi hanh chinh: X3 Luwong Minh; X3 Ky Thuong; Xa Ba Ché
va mot s6 don vi, dia phuong, to chirc ¢4 nhan ¢6 nhu cau.

1 Cung ung dich vu gido duc cho khu vuc 02 don vi hanh chinh: Xa Quéang Tan; X3 Pam Ha va mot sb don vi,
dia phuong, to chirc ca nhan c6 nhu cau.

12 Cung tng dich vy gido duc cho khu vyc 04 don vi hanh chinh: Xa Cai Chién; X3 Quang Ha; Xa Buong Hoa;
X3 Quéang Ptrc va mot sé don vi, dia phuong, t6 chirc ca nhin c¢6 nhu cau.

13 Cung tng dich vy gido duc cho khu vyc 06 don vi hanh chinh: X3 Hai Son; X& Hai Ninh; Xa Vinh Thyc;
Phuong Méng Cai 1; Phuong Mong Cai 2; Phuong Moéng Cai 3 va mot sb6 don vi, dia phuong, td chic ca nhan
¢6 nhu cau.
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- Dong thtr ba: Ghi dia chi, sb dién thoai, email, website cia phan hi¢u.
Picu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Trung tim

1. T6 chuc thyuc hién céc chuong trinh gido duc, dao tao:

a) Chuong trinh x6a mu chi.

b) Chuong trinh giao duc thudc chuong trinh dé cip van bang cua hé
théng gido duc qudc dan bao gdm: Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap
trung hoc co s¢ va Chuong trinh gidao duc thuong xuyén cap trung hoc pho
thong cho d6i tuong duoc huong chinh sach xa hoi, nguoi tan tat, khuyét tat, dbi
tugng trong do tudi hoc phd thong theo ké hoach hang nim cua dia phuong,
ngudi lao ddng c¢6 nhu ciu hoan thanh chwong trinh gido duc phd thong.

¢) Chuong trinh gido duc dap Gmg yéu cu ciia ngudi hoc, cip nhat kién
thire, k¥ nadng thudc cac linh vuc: gido duc phap luat, van hoa, xa hdi, thé thao,
nghé thuat, moi trudng, strc khoe, kinh té, tai chinh; cac chuong trinh giao duc
ky nang; cac chuong trinh chuyén giao cong nghé trong lao dong, san xuat gop
phan ning cao ning suit lao dong.

d) Chuong trinh dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nang
luc nghé nghi¢p bao gom b01 dudng ngoai ngi, tin hoc, kién thirc vin hoa; bdi
dudng tiéng dan toc thiéu sd cho can ho, cong chirc cong tac tai ving dan tdc,
mién nai: bdi dudng thudng xuyén gido vién; bdi dudng gido vién cac truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& vé td chirc cac hoat dong trai nghiém, hudng
nghiép; cac chuong trinh bdi dudng gido vién dap ung yéu nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu: cac chuong trinh bdi dudng khac nhim nang cao trinh
do chuyén mén, nang lyc nghé nghiép cho ddi ngii can b9, cong chire, vién chire
theo ké hoach cua dia phuwong va nhu cau hoc tap sudt doi ciia ngudi dan.

2. Piéu tra nhu cau hoc tap, trinh d§ chuyén mon nghiép vu trén dia ban,
xac dinh nd1 dung hoc tap, dé xuét véi so gido duc va dao tao, chinh quyén dia
phuong viéc t6 chirc cac chuong trinh gido duc, dao tao va hinh thirc hoc phu
hop véi timg loai d6i tuong.

3. Phéi hop voi cac co sé gido duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép,
co sO giao duc thuong xuyén khac trén dia ban dé thuc hién cac chuong trinh boi
dudng kién thuc, ky nang, hoat dong trai nghiém va cac hoat dong giao duc ho
trg khac theo nhu cau cua nguoi hoc, cua cac nha truong.

4. Thuc hién dao tao trinh do so cép hodc lién két dao tao trinh d6 so cép,
trung cap va cao dang, lién két dao tao dai hoc theo quy dinh ctia B Gido duc
va bPao tao.

5. Thuc hién quyén tu chi theo quy dinh cta phap ludt va mot sé quy dinh
cu thé sau day:

a) Quyét dinh muc ti€u, st mang, chién lugc va ké hoach phat trién cua
Trung tam;
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b) Quyét dinh thanh 1ap bo may t6 chirc, phat trlen doi ngli gido vién, can
bd quan 1y trén co so chién luoc va quy hoach phat trién Trung tdm; quy dinh

chtrc ndng, nhiém vu cua cac t6 churc thude Trung tam;

¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac dieu kién dam bao chat lwong
dao tao theo quy dinh cua phap luét; quyét dinh muc thu hoc phi d6i véi chuong
trinh gido duc dap img nhu cau nguoi hoc theo cac quy dinh vé ty chu tai chinh
d6i voi Trung tam;

d) Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; phat trién chuong trinh gido duc; t6
chtrc bién soan hodc lya chon tai liéu hoc tdp phu hop vo1 muc ti€u gido duc cua
ting chuong trinh; quan 1y va cap chimg chi cho nguoi hoc theo quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chuc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé,
hop tac qudc té theo chién luge va ké hoach phét trién ctia Trung tim; dam bao
chat luong gido duc cua Trung tAm; lya chon to chirc kiém dinh chat lugng gido
duc dé dang ky kiém dinh.

6. Huy dong, quan 1y, sir dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phép luat.

7. Xay dung, dau tu, quan 1y, str dung hiéu qua co s vat chat, thiét bi gido
duc theo yéu cau ctuia chuong trinh gido duc, dao tao.

8. Tuyén dung, str dung, quan 1y nha gido, can bd quan 1y, vién chirc; to
chtrc cho nha gido cdp nhat, nang cao k¥ nghé nghi¢p; t6 chirc cho nha gido,
vién chirc va nguoi hoc tham gia cac hoat dong xa hoi.

9. Thuc hién quy ché dan chu trong Trung tam.

10. Thuc hi¢n ché d6 thong tin, bdo céo va co6 trach nhi€m gidi trinh trudc
co quan c6 tham quyén, nguoi hoc va xa hoi.

11. Cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong I1
CO CAU TO CHUC CUA TRUNG TAM
Piéu 5. Co ciu to chirc ciia Trung tAm

- Co céu t6 chuc cua Trung tdm bao gém: Ban Giam déc (Giam ddc, 02
phé Giam déc); cac phan hiéu/td chuyén moén, nghiép vu; 16p hoc va dich vu
phuc vu hoat dong gido duc, dao tao (néu c0); hoi déng thi dua khen
thudng, hoi déng ky luat; hoi déng khoa hoc, hoi déng tu van (khi can thiét). o
béang bd bo phan, chi by, Poan thanh nién cong san HO Chi Minh.

- Cac Phan hiéw/Tb chuyén moén, nghi¢p vu: C6 nhiém vu tham muu va
gitip giam ddc Trung tAm trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat ¥ kién, t6 chirc
thuc hién céc cong viéc chu yéu cua Trung tdm nhu: Gido vy, dao tao, hanh
chinh, quan tri; t6 chirc can bo; téng hop, dbi ngoai; quan 1y cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu; quan 1y hoc vién, ngudi hoc; quan 1y tai chinh, tai san,
quan 1y thiét bi theo chtrc ning, nhiém vu dugc giam déc Trung tim giao.
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- Phéan hiéu: C6 Trudng phan hiéu dong thoi 1a to truong té chuyén mén
nghiép vu; Pho trudng phan hiéu dong thoi 1a té pho t6 chuyén mon nghiép vu.

- T6 chuyén mén nghiép vu: Co T6 trudng va cac Pho to trudng.

- Cac don vi thu¢c Trung tam: Go6m 12 phan hi¢u va 02 t6 chuyén mén tai
Tru s& chinh (T6 Hanh chinh — Quan tri - Pao tao; To GDTX - Day nghé).

Piéu 6. Giam ddc Trung tAm

1. Giam ddc Trung tam 13 nguoi dimg dau Trung tam, truc tiép quan 1y,
diéu hanh t6 chuc, bd may va chiu trach nhiém trudc phap luat va truée co quan
quan ly cap trén vé moi hoat dong cua Trung tam.

2. Tiéu chuan Giam ddc Trung tim
a) Co du strc khoe, co phém chét chinh trj va dao durc tdt;

b) C6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién tro 1én hodc c¢6 bang cir
nhéan chuyén nganh phu hgp va c6 chung chi béi dudng nghiép vu su pham;

¢) C6 kinh nghiém cong tac trong nganh giao duc it nhat 5 nam;

d) D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép
(d6i voi trung tim dugc cap gidy ching nhan diang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép).

3. S¢ Gido duc va Pao tao quyét dinh cong nhan, b nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudong, ky luat va thuc hién céc ché
d6, chinh sach ddi véi giam ddc Trung tim theo quy dinh cta phép lut.

4. Nhiém vy va quyén han cua giam d6c Trung tam.
a) Xay dung, phé duyét chién luoc va ké hoach phat trién Trung tam;

b) Xay dung quy dinh vé: sb luong, co cau lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan 1y, str dung, phat trién doi ngti gido vién, cdn bd quan ly va nhan vién
theo quy dinh cua phép luat;

c) Quyét dinh thanh lap, s&p nhdp, chia, tach, giai thé cac to chuc cua
Trung tam; bé nhi€ém, mién nhiém va cach chic cac chirc danh trudng, phoé cac
to chuc cua Trung tam;

d) Xay dung quy hoach va phat trién do1 ngli nha giao, can by quan ly;
quyét dinh tra luong theo vi tri viéc lam gan v6i hiéu qua, chat lugng cong viée,
phu hop v61 cdc muire do tu chu; tuyen dung nhan vién theo nhu cau ctua Trung
tam; quan ly, st dung vién chirc va cham dat hop ddng theo quy dinh ctia phap
luat. Hang nam, to chirc danh gia, phan loai gido vién, can bd quan 1y va nhan
vién;

d) T chirc va chi dao xay dung moi truong su pham lanh manh; ddm bao
an ninh chinh tri va trat ty xa hoi trong Trung tam;
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e) Thuc hién quy ché dan chu trong Trung tdm; thuc hién cac chinh sach,
ché d6 ctia Nha nuéc ddi véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va nguoi hoc
trong Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat;

g) Ky hop dong lién két voi co so gio duc khac; co s& san xut, kinh
doanh, dich vu trong hoat dong gido duc hodc cac td chirc san xuét, kinh doanh
dich vu theo quy dinh ctia phap luit;

h) Cép hoc ba, ching chi, chimg nhan cho nguoi hoc dat yéu cau theo quy
dinh;

i) Quyét dinh viéc khen thudng, ky luat d01 vOi can bo quan ly, gido vién,
nhan vién va ngudi hoc trong pham vi tham quyén duoc phan cap quan 1y;

k) Quan 1y co s¢ vat chét, tai san, tai chinh va td chirc khai thac, st dung
c6 hi¢u qua cac ngudn luc huy dong dugc dé phuc vu cho hoat dong giao duc,
dao tao ctua Trung tdm theo quy dinh cua phap luét;

1) Thuc hién ché do thong tin, bao cao va chiu su giam sat, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh ctia phap luat;

m) Hrfmg nim, bao cao két qua thuc hién nhiém vu, quyén han véi co quan
quan ly truc tiép;

n) Cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7. Pho giam ddc Trung tim

1. Ph6 giam dbc Trung tdm 1a ngudi gitp giam dbc trong viéc quan 1y,
diéu hanh cac hoat dong cuia Trung tdm; chiu trach nhi€ém quan 1y, di€u hanh
cong viéc do giam doc phan cong hay dugc uy quyén.

2. Tiéu chuan pho giam dbc Trung tim

a) Co du stc khoe, co phém chét chinh trj va dao durc tdt;

b) C6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién trd 1én hodc phai c6
bang cu nhan chuyén nganh phu hop va c6 chimg chi béi dudng nghiép vu su
pham;

¢) C6 kinh nghiém cong tac trong nganh giao duc it nhat 3 nam.

3. S¢ Gido duc va Pao tao quyét dinh cong nhan, b nhiém, bo nhiém lai,
mién nhi¢m, di€u dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché
do, chinh sach doi voi pho gidm doc Trung tam theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 8. T6 chuyén mén, nghiép vu

1. T6 chuyén mén, nghiép vu c6 nhiém vu tham muu va giup giam déc
Trung tam trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, t6 chuc thuc hién cac
cong vi¢c chu yéu cua Trung tdm nhu: Gido vy, dao tao, hanh chinh, quan tri; t6
chtrc can bg; tong hop, ddi ngoai; quan ly cac hoat dong chuyén mon, nghié¢p vu;
quan ly hoc vién, nguoi hoc; quan 1y tai chinh, tai san, quan 1y thiét bi theo churc
nang, nhiém vy dugc gidm doc Trung tdm giao.
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Giam doc quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén mon, nghiép vu theo co cau to
chtrc cua Trung tdm da dugc phé duyét trong d€ an vi tri viéc lam ctia Trung
tam.

2. Tb chuyén mon, nghi€p vu co tb truong va cac pho tb truong. T
truong phai cé bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

3. Pho t6 truong 1a nguot giap t6 truong trong viéc quan ly, diéu hanh cac
hoat dong cta to theo nhiém vu duoc giao, s6 lwong phoé to trudng tiy theo chirc
nang, nhiém vy dugc giao va quy moé dao tao cua Trung tdm, dugc quy dinh
trong dé an vi tri viéc 1am ctia Trung tAm. Viéc b6 nhiém, mién nhiém t trudng,
pho t6 trudng cia Trung tAm thuc hién theo quy dinh cta phép lut.

Dieu 9: Chirc nang, nhiém vu cua cac t6 chuyén mon nghiép vu
1. Nhiém vu, quyén han cua T6 trudng t6 chuyén moén, nghi¢p vu

a) T6 trudng 13 nguoi dung dau t6 chuyén mén, dugc Gidam dbc phén
cong truc tlep quan ly t6 va chiu trach nhiém trude Giam déc va pho Giam dbc
phu trach vé két qua thyc hién nhiém vu cua t6. T truong chiu trach nhi€ém
quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cta to do minh phy trach.

b) Chu dong phdi hop véi cac t6 chirc va cac bo phan lién quan dé xu 1y
cong viéc thudc churc nang, nhiém vu cua to;

¢) Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Giam ddc hodc phé Giam ddc phu
trach giao;

d) Diéu hanh thanh vién t6 chip hanh nghiém nghi quyét ciia Pang, chinh
sach va phép luat cua Nha nudc, quy dinh, quy ché ctia Trung tam.

d) Tiéu chuan cua to trudng: Co du suc khoé, cod phém chét chinh tri, dao
dtrc tot, co trinh do dap tng vi tri cong viéc, cd bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

e) Nhiém ky ctia to trudng 12 02 nam.

2. Nhiém vu, quyén han cta T6 pho t6 chuyén mon, nghiép vu

a) T6 pho 1a ngudi gitip to trudng trong viée quan 1y, diéu hanh cac

hoat dong cua t6 theo nhi€ém vy dugc giao. Nhi€ém vu cua t6 pho do t6 trudng
phéan cong.

b) Tiéu chuan cua to phé: Co du stc khoé, co phém chét chinh trj, dao duc
tot, co trinh do dap Uimg vi tri cong viéc, cd bang tot nghiép dai hoc trd 1€n.

¢) Nhiém ky cta t6 pho 13 02 nam.

3. T6 Hanh chinh — Quan tri - PBao tao

a) Tham muu cong tic T chirc can bd; tong hop, ddi ngoai; quan 1y tai
chinh, tai san, y té truong hoc, van thu, thu vién, cai cach hanh chinh; Cong
ngh¢ thong tin va chuyén doi s0, an toan, an ninh truong hoc; thuc hién ché do
chinh sach do6i vdi ngudi hoc.
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b) Gitp Giam ddc diéu tra khao sat nhu ciu nguoi hoc, thyc hién tuyén
sinh cac 16p theo nhu cau khao sat. quan 1y hd so lién két dao tao tir trinh do
Trung cip, Cao dang, Pai hoc va bdi dudng ngin han theo quy dinh cua Bo
Giao duc bao tao.

¢) Tong hop lich cong tac tudn, thang, nim tai Tru so chinh va 12 phan
hiéu; Tham muu cac van ban thudc linh vuc cua to.

d) Chiu trach nhiém téng hop s6 lidu, quan 1y hd so nhiém vu theo chirc
nang tai tru s& chinh va 12 phan hié¢u.

d) Ch}”l tri thuc hién cac nhi¢ém vu dugc phan cong theo ké hoach duoc
Ban giam doc phé duyét.

4. T6 Gido duc thudng xuyén — Day nghé

Giap Giam dbc thuc hién cac nhiém vu Gido duc thuong xuyén va  quan
1y hoat dong day nghé tai tru s& chinh, bao gom:

a) Linh vyc Giao duc thuong xuyén: (1) T6 chirc, thuc hién chuong trinh
GDTX cép THPT; (2) Tuyen sinh va quan ly nguoi hoc; (3) T6 chirc cho hoc
sinh dang ky va dy thi Tot nghi¢p; (4) Quan ly né nép, cac hoat dong giao duc
ctia hoc vién; (5) Dé xuit hop dong gido vién day thinh giang; (6) Dé xuat két
qua danh gia, phan loai vién chirc, nguoi lao dong; danh gia chuan nghé
nghiép; (7) D& xuét cac danh hiéu thi dua, xép loai thi dua hang thang, nim va
hinh thtrc khen thuong; (8) Tong hop sd liéu tai tru s¢ chinh va cac phan hiéu
lién quan thudc linh vuc quan ly.

b) Linh vuc day nghe (1) Quan ly cac 16p lién két dao tao Trung cap
nghé, day So cap nghé, b01 dudng ngan han; (2) Tong hop Thoi khoa biéu cua
cac don vi lién két hang tuan; (3) Theo dbi lich giang day cta gido vién, quan ly
né nép hoc tip cia hoc sinh. (4) Ph01 hop véi cac don vi lién két quan 1y hoc
sinh tham gia di thuc té, thuc tap tot nghiép; (5) Phdi hop vai cac don vi lién két
t6 chtrc khai giang, bé giang khoa hoc.

Piéu 10. Chitc ning, nhiém vu ciia phén hiéu
1. Truéng Phan hi¢u

a) Truong Phan hiéu 13 nguoi chiu trach nhiém quéan 1y diéu hanh céc hoat
dong cua Phan hi€u theo quy dinh cta Trung tam. Trudng Phan hi€u phai bao
cdo cong tac, chiu sy kiém tra, giam sat va chiu trach nhi¢m trudec Gidam ddc, cac
Phé Giam dbc phu trach Phan hiéu (néu co).

b) Trudng Phan hiéu phai co sitc khoé, c6 pham chét chinh tri, dao dic
tot, co trinh d§ dap g vi tri cong viée, ¢o uy tin, c6 bang tot nghi¢p dai hoc tro
lén.

¢) Nhiém ky cua Truong Phéan hiéu 1a 02 nam.

d) Truong Phan hiéu c6 nhitng nhiém vu, quyén han sau day:
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- Can ¢t vao chién luge, ké hoach cua Trung tam t6 chtc thuc hién ké
hoach dbi véi cac nhiém vy cu thé vé moi hoat dong cta Phan hiéu phu hop voi
quy dinh ctia phap luat, quy dinh ctua Trung tdm va phéan cip, uy quyén cua
Giam dbc Trung tam;

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vy, quyén han, chtrc ning cta Phan hiéu
duoc quy dinh tai Diéu 6,7 Quy ché nay theo quy dinh ctia Trung tdm va phan
cap, uy quyén cia Giam dbc;

- Ban hanh céc noi quy, huéng dan, quy trinh ndi bd Phan hiéu va cac vin
ban hanh chinh dé t6 chuc thuc hién nhiém wvu, quyén han ctia Phan hi¢u phu
hop voi quy dinh cta phap luat, quy dinh ctiia Trung tdm va phan cép, uy quyén
ctia Giam ddc Trung tAm;

- Xac nhén cac thong tin vé viéc chure, ngudi lao dong va nguoi hoc thude
tham quyén quan Iy cua Phan hi€u theo cac quy dinh cua phap luét, quy dinh cua
Trung timm va phan cap, uy quyén cua Giam déc Trung tim;

- Thong bao két luan, ¥ kién chi dao ctia Giam ddc, Pho Giam dbc vé cac
mat cong tac cia Phan hi¢u;

- Pé xuét voi Giam dbc hodc quyét dinh theo phan cdp vé cong tac st
dung, quan 1y vién chirc, ngudi lao dong; dé& xuat voi Giam dbc vé viée quy
hoach, b nhiém, bd nhiém lia, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong cac chic
danh lanh dao, quén ly tai Phan hiéu.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam dbc giao va theo quy
dinh cia Trung tam.

2. Phé truéng Phan hi¢u

a) Pho trudéng Phan hi€u 1a ngudi gitp Truong Phan hiéu trong viéc quan
ly, diéu hanh mot s6 linh vuc cong tac theo sy phan cong ctia Giam doc Trung
tam va Trudng Phan hi¢u. Trong pham vi phan cong, Phé truéng Phan hi¢u phai
bdo céo cong tac voi Trudng Phan hiéu, Lanh dao Trung tam vé linh vuc nhiém
vu cta minh, dugc thay mit Truong Phan hiéu giai quyét cong viéc va chiu
trach nhiém truéc Trudng Phan hiéu, Giam ddc Trung tim va phap luat.

b) Tiéu chuan cua phd Trudng Phan hiéu: C6 du stc khoé, co pham chat
chinh tr1, dao duc tot, c6 trinh d§ dap Ung vi tri cong viéc, phai c6 bang tot
nghiép dai hoc tré lén.

¢) Nhiém ky cua pho Truéng Phan hi¢u la 02 nam.
3. Churc nang, nhiém vu ctia phan hiéu

(1) Vé quan Iy cac hoat déng chuyén mén, nghiép vu: (1) Phan hiéu cin
ctr ké hoach nim hoc cta Trung tdm dé x4y dung ké hoach giang day, thoi khoa
biéu, bd tri gido vién, phong hoc. (2) Thuc hién tuyén sinh theo quy dinh; (3)
T6 chuc day hoc, kiém tra, danh gid theo dung cac chuong trinh gido duc, dao
tao va quy ché cua Bo GD&PT, S& GD&PT, huéng dan cua Trung tim. Moi
thay d6i vé thoi gian biéu hoc tap cua hoc sinh tai phan hiéu, ké hoach giang
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day, t6 chuc kiém tra phai duoc Truong Phén hi¢u phé duyét; (4) Quan ly chat
ché viéc thuc hién chuong trinh, hd so s6 sich chuyén mén cia gido vién, cia to
chuyén moén theo quy dinh cua Trung tdm; dam bao tinh chinh xac, day du, ding
biéu mAu va luu trit theo quy dinh; (5) T chire lién két hoat dong gido duc, dao
tao; (6) T chirc sinh hoat t6 chuyén mon, sinh hoat chuyén dé, hoi giang, thao
giang, du gio, rat kinh nghiém cho d6i ngil. (7) Theo ddi, tong hop két qua hoc
tap, ren luyén cua hoc vién; bao cao Trung tam dinh ky theo thang, hoc ky, nam
hoc. (8) Khao sat nhu cau nguoi hoc, thue hién tuyen sinh, d& xuat mo 16p va to
chtrc quan 1y cac 10p dao tao boi dudng, cap nhat kién thic, k§ ning cho nguoi
dan trén dia ban.

(2) Vé qudn 1y hoc vién, nguoi hoc: (1) Tiép nhan, luu trit va cap nhat hd
so ca nhan cua hoc vién, nguoi hoc; (2) T6 chirc diém danh, theo ddi chuyén can
hang ngay; xu 1y kip thoi cac trudng hop nghi hoc khong phép, bo tiét, di muon;
(3) Nhic nhé hoc vién vi pham ky luat, 1ap bién ban, bao cao Trung tim dé xem
xét xir Iy theo quy dinh. Khi phat hién hoc vién c6 dau hi¢u vi pham phap luat,
bao luc hoc dudng, trdm cam, bo hoc. . . phai bao cao ngay vé Trung tim dé phoi
hop xtr 1y; (4) Tham muu cho Gidm doc cong tac tu van, hd tro tAm ly, dinh
hudng nghé nghiép, gido duc ky ning song cho hoc vién. To chue cac hoat dong
ngoai khoa, trai nghiém, gido duc truyén thong, k¥ ning séng gin, cac hoat dong
van nghé, TDTT, t6 chitc cac phong trao thi dua do S¢ va Trung tim phat dong
phtt hop véi diéu kién thuc té ctia Phan hiéu. (5) Dbi v6i cac phan hiéu c6 hoc
vién noi tra, phan hiéu phdi hop chit ché véi bo phan quan sinh dé quan 1y gio
gidc sinh hoat, vé sinh, an toan, trat ty, phong chay chira chay. Thyc hién phan
cong truc quan sinh, 1ap s0 theo ddi ndi trd, bao cao tinh hinh hang tun vé Trung
tam. T6 chic ndu an cho hoc vién ban tra theo hod so thau (néu hoc vién c6 nhu
cau).

(3) Vé t6 chirc can bé: (1) Dé xuat phan cong, diéu dong, thay doi vi tri
cong tdc nhi€ém vu cho can bd, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong tai phan
hiéu; chi dong phan cong, diéu chinh, bd tri doi ngii cho phu hop trén co so
phan cong nhiém vu ciia Giam ddc; (2) Pé xuat hop dong gido vién day thinh
giang, hop ddng khoan viéc (neu c¢6); (3) To chirc danh gid, nhan xét dinh ky
hang thang, hoc ky, nam hoc ddi voi can bd, gido vién, nhan vién; (4) D& xuat
cong nhan két qua danh gia, phéan loai vién chirc, nguoi lao dong; danh gia
chuin nghé nghiép; (5) To chirc binh xét cdc danh hi¢u thi dua va hinh thuc
khen thuong; (6) Be xuat cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuéng; (7)
T chirc va dé xuat quy hoach can bd quan ly; (8) To chtrc thuc hién cong tac
phat trién doi ngii, dao tao, boi dudng; (9) Pé xuat danh sich nang luong
thuong xuyén, nang luong trudc han, nang phu cap tham nién nha gido thudng
xuyén va lan dau. (10) Trudéng phan hiéu tham gia Hoi ddng xét nang luong
thuong xuyén, nang luong trudc han, nang phu cap tham nién nha gido thudng
xuyén va lan dau ciia Trung tdm khi c6 can bo, gido vién, nhan vién cua phan
hiéu dé nghi.

(4) Vé co sé vit chdt: (1) T6 chirc, diéu hanh va giam sat toan bo hoat



12

dong lién quan dén viéc quan ly, str dung, bao quan co so vat chét, tai san, thiét
bi day hoc tai Phan hi¢u; (2) Thuc hién kiém tra dinh ky viéc st dung, bao quan
tai san; bao cdo kip thoi cho giam déc khi phat hién, chan chinh va xir 1y kip thoi
cac vi pham, hu hong hodc nguy co mat an toan (néu co); (3) Bao dam viéc khai
thac, su dung tai san, thiét bi ding cong nang, ding muc dich, tiét kiém, hiéu
qua, gan véi phuc vu giang day, hoc tip va cac hoat dong chinh khoa. Khong dé
xay ra tinh trang lang phi, bé khong, sir dung sai muc dich hoac cho muon, cho
thué tai san khi chua c6 sy cho phép bang vin ban ctua Giam ddc Trung tam; (4)
Chi dao thyc hi¢n v€ sinh, bao tri, bdo dudng dinh ky, kip thoi khéc phuc cac hu
hong nho phat sinh dé kéo dai tudi tho thiét bi. Khi phat sinh hu hong, mat mat
hodc can sira chira 1on, phai bao cao bz‘“mg van ban vé Giam déc Trung tim
kém dé xuat huéng xu ly; (5) Phéi hop to chire klem ké tai san dinh ky, hang
nam va dot xuat khi c6 yéu cau; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua s liéu
kiém keé. (6) Pé xuat thanh 1y tai san; (7) Thuc hién bao céo dinh ky, bao cio dot
xuét vé tinh hinh quan ly, st dung, hu hong, bo sung co so vat chét, thiét bi theo
yéu cau cua Trung tam. (8) Quan ly dién, nudc, phong hoc, phong chirc nang,
dam bao an toan, tiét kiém, v¢ sinh, phong chay chita chay. (9) Xay du’ng
phuong an phong chong chay no va dé xuat mua bao hlem tai san, chéng sét..
theo quy dinh. Dé xut kip thoi kho khin, vudng méc vé tru s chinh.

(5) Vé tai chinh: (1) Phan hiéu cé trach nhiém quan 1y, theo ddi va thuc
hién bao cdo cac khoan thu theo dung quy dinh giri vé try so chinh dé xuat hoa
don tai chinh; hach toan thu chi theo quy dinh; tiép nhan hd so ché d6 chinh
sach, téng hop danh séach cac ché d6 cho hoc vién, 1én dy toan chi guri vé tru s&
chinh cta Trung tdm (2) Tham muu cho giam dbc cac ndi dung thanh toan vé tru
s& chinh moi khoan chi tai Phan hiéu gém: Chi luvong, cac khoan phu cép theo
lvong va ché dd chinh sach di véi vién chir, nguoi lao dong va hoc vién; chi
hoat dong chuyén mon; chi gido day cho gido vién thinh gidng, hanh chinh, quan
tri; cac khoan chi khac (Cu thé: Chi dién, nudc, vé sinh, bao dudng, stra chira
nhd; chi van phong phém, in 4n, thong tin lién lac; chi hd tro giang day, hoc tap,
sinh hoat hoc vién; Y té hoc duong, chi cong tac phi, hoi nghi, tap huén theo
phan cép va cic khoan chi phat sinh khac theo ké hoach chi tiéu, dam bao
nguyén tdc c¢6 ké hoach, dy toan, tuan thi noi dung theo quy ché chi tiéu ndi bo,
hoa don chung tir hop 1€, hd so thanh toan giri vé tru s chinh phé duyét thanh
toan; (3) Pau nam tai chinh phan hi¢u xay dung ké hoach thu - chi tai chinh chi
tiét, guri tru so chinh tong hop vao dy toan chung. Phan hi¢u tham muu nhu cau
kinh phi theo miu thdng nhat c6 diy du chit ky nguoi lap, xac nhan cia Phy
trach phan hiéu.

(6) Qudn 1y cong tdc hanh chinh: (1) Tiép nhan, xir ly, chuyén giao va
phan hoéi cong vin, thong bao cua Trung tam; Phat hanh cac van ban theo phan
cap cua Trung tdm. (2) Thuc hién ché do thong tin, bao cao kip thoi vé cong tac
hanh chinh, nhan sy, tai san. (3) Theo doj, tong hop ngay cong cua gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong dé co co so chi tién luong, tong hop gid giang cla gido vién
hop dong thinh giang theo thang dé 1am co so thanh toan 210 day. Giam sat viéc
thyc hién ky luat lao dong, ndi quy co quan. (4) St dung dau ndi bd do Trung tim
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phat hanh d6i voi cac nodi dung thude tham quyén quan 1y cia phan hiéu (nhu xéac
nhén gio day, gidy di duong, ké hoach, thoi khod bicu, s6 ghi dau bai, van ban noi
bd cua phan hiéu,......)

(7) Vé Cong tac déi ngoai, truyén thong va phéi hop: (1) La dau mbi tham
muu cho Giam dbc vé cac hoat dong phdi hop voi chinh quyén dia phuong, cac
co quan, ban nganh, doan thé, cac trudng pho thong, doanh nghiép va cong dong
trén dia ban noi phan hiéu dong. (2) Chu dong phdi hop voi gia dinh nguoi
hoc, cac to chirc, ca nhan co lién quan trong giao duc hoc vién; (3) Chu dong
phéi hop trién khai cac hoat dong truyén thong, quang ba hinh anh, gi6i thiéu
moO hinh, thanh tich, hoat dong ctia Phan hi¢u va Trung tdm trén cac phuong tién
thong tin dai ching, mang xd hoi va kénh thong tin ndi bo. (4) Thuc hién
nghiém tic quy ché phat ngdn va cung cap thong tin: moi phat ngdn, cung cap
thong tin ra bén ngoai phai dugc Trudng Phan hiéu xem xét, phé duyét va thong
nhat v6i Giam déc Trung tdm. (5) Phéi hop tiép don cac doan khach, to chirc
tham quan, lam viéc, kiém tra, gidm sat tai Phan hiéu theo ké hoach cua Ban
giam ddc; phdi hop chuan bi ndi dung, diéu kién phuc vu chu dao, thé hién tinh
than van minh, chuyén nghiép, than thién. (6) Phéi hop thuc hién cac nhi€ém vu
d6i ngoai khac do Trung tdm phan cong.

Piéu 11. T4 san xuit, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong giso
duc, dao tao

1. TH san xuét, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao
nham tao di€u ki¢n cho ngudi hoc va gido vién cua Trung tdm thyuc hanh, thuc
tap nang cao kién thuc, k¥ nang.

2. T san xuit, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao
khong c6 chure nang t6 chure dao tao, 1ién két dao tao.

Giam dbc Trung tam quyét dinh thanh lap, giao chirc nang, nhi€ém vu, giai
thé t6 san xuat, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao trén co
s de€ an vi tri viéc 1am cta Trung tdm da dugc phé duyét.

Piéu 12. Cac hoi ddng trong Trung tim
1. Hoi dong thi dua va khen thuéng

Hoi dong thi dua khen thuong duoc thanh 1ap vao dau mdi ndm hoc dé
gitip giam ddc Trung tAm to chiic cac phong trio thi dua, d& nghi danh sach khen
thudng ddi voi can bo, gido vién, nhan vién va hoc vién trong Trung tam. Hoi
ddng thi dua khen thudng do giam dc Trung tm thanh 1ap va lam chu tich. Cac
thanh vién ctia hoi dong thi dua khen thuong gdm: bi thu, cip ty, phod giam ddc,
mot sd td trudng va cac gido vién cha nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat

a) Hoi déng ky luat hoc vién dugc thanh lap dé xét hodc xba ky luat ddi
v6i hoc vién theo timg vu viéc. Hoi dong ky luat hoc vién do giam ddc Trung
tam quyét dinh thanh 1ap va lam cha tich. Cac thanh vién ctia hoi dong gdm: Bi
thu, cap ty, pho giam ddc, mot sd to trudng, cac gido vién cha nhiém 16p c6 hoc
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vién vi pham, mot sO gido vién c6 kinh nghiém gido duc va truéong ban dai dién
cha me hoc vién cua Trung tdm (d61 véi hoc vién trong do tudi hoc phd thong).

b) Hoi dong ky ludt can bo, gido vién va nhan vién duoc thanh lap dé xét
va dé nghi xur Iy ky luat d6i v6i can bo, gido vién, nhan vién theo timg vu viéc.
Viéc thanh 1ap, thanh phan va hoat dong ctia hoi dong ky luat can b, gido vién
va nhan vién dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoi dong tu van

Hoi ddng tu van do giam ddc thanh 1ap theo yéu cau cu thé ciia cong viéc.
Nhiém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong ctia hoi dong tu van do giam dbc
Trung tdm quy dinh. Cac thanh vién cua Hoi dong lam theo vu viéc va khong
huong luong.

Chuong II1
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC TRONG TRUNG TAM
Pi¢u 13. Chwong trinh, sich gido khoa va tii liéu hoc tip

1. Trung tdm str dung chuong trinh, sach gido khoa va tai liéu hoc tap cac
chuong trinh gido duc lay van bang cua h¢ thong gido duc quoc dan do Bg Gido
duc va Dao tao ban hanh hoac da tham dinh.

2. Cac chuong trinh dao tao, bdi dudng va gido duc dap tng nhu cau
nguoi hoc, Trung tdm lya chon, sir dung céc tai li¢u ctua cac co s¢ gido duc dai
hoc, cao dang; cac to chic gido duc trong nude va qudc té da xuét ban theo quy
dinh hodc cic chuong trinh, tai liéu do Trung tim x4y dung phu hop nhu cau
nguoi hoc va kha nang dap img ctia Trung tam.

Giam ddc Trung tAm chiu trach nhiém trudce phap ludt va trude co quan
quan 1y gido duc vé ndi dung chuong trinh, tai liéu day hoc tai Trung tdm; dong
thot co trach nhiém bao cdo S& Giao duc va Pao tao cidc chuong trinh, tai li¢u
day hoc duoc sur dung tai Trung tam.

Pi¢u 14. Tuyén sinh

1. Hang nam, Trung tdm xdy dung dé 4n tuyén sinh cin ctr vao nhu cau
hoc tap ctia nguoi dan, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong, quy
mo hoat dong va kha nang dap ung ctia Trung tdm; thong bao cong khai cac
thong tin vé khoa hoc gém chuong trinh, tai liéu day hoc, muc ti€u du ra, diéu
kién hoc tap, gido vién, phuong thirc kiém tra, danh gia, xac nhan két qua hoc
tap, thoi gian khai giang, hoc phi, cac thong tin can thiét khac va thong bao cong
khai truéc thoi diém khai giang khoa hoc.

Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém vé cac thong tin tuyén sinh céc
khéa hoc, dam bao thong tin trung thuc, chinh xac, ddm bao quyén loi cua ngudi
hoc.

2. Béi twong tuyén sinh trung hoc co so va trung hoc phd thong

a) Pi tuong tuyén sinh vao hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén dé
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cap bang t6t nghiép trung hoc co s& 1a ngudi da hoan thanh chuong trinh giao
duc tiéu hoc hodc chuong trinh x6a mu cht, D01 tugng tuyén sinh vao hoc
chuong trinh gido duc thuong xuyén dé cap bang tot nghiép trung hoc pho thong
1a ngudi da tot nghiép trung hoc co s6.

b) Ddi tuong nguol hoc da co gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh
giao duc pho thong néu c6 nguyén vong vao hoc tai Trung tAm (khong thyc hién
kiém tra, danh gia lai) dé tang cuong kién thirc tham gia ky thi ldy bang tot
nghiép trung hoc pho thong thi giam ddc Trung tdm cdn cr kha nang dap ung,
sap xép 16p hoc, quyét dinh dé hoc vién duoc hoc tap dé 6n tap lai kién thirc.

c) Béi véi viéc tuyen sinh vao cac 16p khong phai 16p dau cap, néu ngudi
hoc ¢6 hoc ba thé hién két qua hoc tap dat yéu cau va dugc 18n 16p thi Trung tAm
sap xép cho hoc 16p tiép theo.

3. Bdi tuong tuyén sinh cac chuong trinh khac. Trung tdm tuyén sinh theo
nhu cau ngudi hoc va kha ndng dap ung cac di€u kién day va hoc cua Trung
tam.

Picu 15. Hoat dong day hoc

1. Hoc vién hoc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s,
Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc phd thong duoc t6 chirc theo
16p hoc. Méi 16p hoc c6 gido vién chi nhiém, 16p trudng, cac 16p phé va cac hoc
vién. Lop truong va 16p phé do hoc vién trong l6p bau chon vao dau mdi nim
hoc hodc sau moi hoc ky. Hoc vién dugc chu dong thao luén, tham gia xay dung
ké hoach hoat dong cua to va cua 16p hoc véi su ho trg cua giao vién. Sis0 hoc
vién mdi 16p hoc & cac cp trung hoc co s& va cap trung hoc phd thong khong
qua 45 hoc vién.

2. Hinh thire thuc hién cac chuong trinh gido duc thuong xuyén tai Trung
tam bao gém: vira hoc vira lam; hoc truc tuyén; tu hoc c6 hudng dan va cac hinh
thirc hoc khac theo nhu cau cua nguoi hoc. Hinh thirc vira hoc vira 1am, hoc truc
tuyén, tu hoc c6 hudng dan dugc thuc hién theo quy dinh riéng ciua Bo Gido duc
va Pao tao.

Picu 16. Hé thong so sach theo doi hoat dong gido duc trong Trung

tam

1. B6i voi Trung tim

a) Ho so cac Chuong trinh gido duc ldy van bang cua hé thong gido duc
quoc dan va Chuong trinh Xo6a mu chir (néu té chirc thuc hién), ho so gom:

- S6 dang bo;
- Ké hoach gido duc cua trung tim (theo nam hoc):

- S6 theo ddi va danh gia hoc vién (bao gom ca Ho so gido duc doi véi
hoc vién khuyét tat);

- S6 ghi dau bai;
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- Hoc ba hoc vién;
- S6 quan 1y cap phét vin bang, chimg chi.

b) Ho so cac chuong trinh bdi dudng, chuong trinh gido duc dap ing nhu
cau nguoi hoc va cac chuong trinh dao tao khac.

- K& hoach t6 chirc cac hoat dong gido duc, dao tao cua trung tam (theo
nhiém vu dugc giao, tirng nam hoc);

- Ho so t6 chtrc cac khoa dao tao nghé so cap (theo quy dinh va huong
dan ciia cac Bo, Nganh lién quan néu Trung tdm té chirc thiee hién).

c) HO so lién két dao tao trinh do dai hoc theo quy dinh cia B9 Gido duc
va bao tao;

d) HO so kiém tra, danh gia clia can b0, giao vién va nhan vién;

e) SO quan 1y va ho so luu trit cic vin ban, cong van di, dén;

g) Ho so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién;

h) Ho so quan 1y tai san, tai chinh;

2. Béi véi cac t6 chuyén mon, nghiép vu:

a) Ké hoach gido duc ctia chuyén méon (theo nam hoc);

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Pi voi gido vien:

a) K& hoach giao duc cua gido vién (theo ndm hoc);

b) Ké hoach bai day (gio an);

¢) Sb theo ddi, danh gia hoc vién;

d) S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).

4. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay dudi dang hd
so dién tu duge str dung thay cho cac loai h6 so gidy theo 19 trinh phu hop véi
di€u kién cua Trung tam, kha nang thuc hi¢n cia gido vién va bao dam tinh hop

phép cua cac loai ho so dién tir. Viéc quan 1y ho so dién tir do S& Gido duc va
bao tao quy dinh theo chuan két noi, chuan dir liéu ctia B6 Gido duc va Dao tao.

5. Viéc bao quan hd so quan 1y hoat dong gido duc ctia Trung tAm dugc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 17. Kiém tra, danh gia, xép loai két qua hoc tip, cap ching chi,
van bang

1. Trung tam c6 trach nhi€ém thyc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc
tap cua hoc vién theo quy dinh cua B9 Gido duc va bao tao.

2. Hoc vién hoc hét chuong trinh, x6a mu chir, du diéu kién theo quy dinh
cua Bo truéng B Gido duc va DPao tao thi dugc cong nhan hoan thanh chuong
trinh x6a mu chtr.
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3. Hoc vién hoc hét chuwong trinh gido duc thuong xuyén cip trung hoc co
s néu du diéu kién theo quy dinh cua B truong Bo Giao duc va Dao tao thi
dugc nguoi ding dau co quan chuyén mén vé gido duc thuoc Uy ban nhan dan
cap huyén cap bang tt nghiép trung hoc co so.

4. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thuong xuyén cip trung hoc
phé thong néu du diéu kién theo quy dinh cua B¢ truéng B Gido duc va Dao
tao thi dugc dy thi, néu dat yéu cau thi dugc nguoi ding dﬁu co quan chuyén
mon vé gido duc thudc Uy ban nhan dén cip tinh cap bang t6t - nghiép trung hoc
phd thong; truong hop khong du thi hodc thi khong dat yéu cau thi dugc nguoi
dung dau Trung tAm cap gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd
thong.

5. Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao, dat chuin dau ra cia mot
trinh d0 dao tao theo quy dinh cua Khung trinh d6 quoc gia Viét Nam thi duoc
cap bang tuong tng véi trinh do dao tao.

6. Hoc vién hoc hét cac khoa boi dudng theo cac hinh thirc khac nhau néu
du diéu kién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao thi duoc du thi, néu dat
yéu cau theo chuin dau ra cua chuong trinh gido duc thi dugc cap ching chi
tuong ung véi chuong trinh hoc.

7. Dbi véi cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin hoc dé cap
ching chi cua h¢ thong gido duc qubc dan, Trung tdm dugc to chuc thi, cAp
chung chi khi du diéu kién theo quy dinh.

8. Hoc vién hoc hét cac khoa hoc bdi dudng ngan han tai Trung tim thi
duoc dy kiém tra, néu dat yéu cau theo muc tiéu cta chuong trinh dé ra thi duoc
giam ddc Trung tdm cép gidy ching nhan hoan thanh khéa hoc tuwong tng véi
chuong trinh da hoc.

Piéu 18. Bao dam chat lwgng va kiém dinh chit lwgng giao duc

Trung tdm cé trach nhiém thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong
va kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh, thuc hién cac hoat dong cu thé
sau:

1. Tham muu cap uy dang, chinh quyén dia phuong 1ap ké hoach xay
dung va phat trién, phan dau trong timg giai doan dé Trung tim dat kiém dinh
chat luong gido duc.

C 2 T6 chic tu danh gia, dang ky danh gia ngoai; dé nghi cip co tham
quyén cong nhan Trung tdm dat kiém dinh chat lvong gido duc khi xét thay bao
dam céc ti€u chuan danh gid Trung tdm theo quy dinh.

3. Can ctr két qua danh gia ngoai, bd sung, hoan thién bao céo tu danh gia;
thuc hién ké hoach nang cao chit luong trong bdo cao tu danh gid, cac khuyén
nghi cua doan danh gia ngoai va chi dao cta co quan quan ly. Hang niam, béo
cao két qua Thuc hién ning cao chit lugng v6i co quan quan 1y gido duc truc
tiép dé duoc hudng dan, chi dao, kiém tra va giam sat.
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4. Chuén bi dﬁy du ho so, dix liéu lién quan dén cac hoat dong cua Trung
tam, cac di€u kién can thiét dé phuc vu cong tdc danh gia ngoai; phan hoi y kién
ve du thao bdo cdo danh gid ngoai dung thoi han.

5. Duy tri, phat huy két qua kiém dinh chat luong gido duc dé khong
ngung nang cao chat lugng.

Piéu 19. Hop tac quoc té

Trung tdm thyuc hién cac hinh thirc va cac chuong trinh hop tic qubc té
nham nang cao chit luvong gido duc va dao tao, dap tmg nhu cau hoc tap thuong
xuyeén, sudt doi ciia moi nguoi dan, phu hgp véi nhu cau va diéu kién thyuc té cua
Trung tam theo quy dinh cua phép luat.

Chuong IV
GIAO VIEN VA NHAN VIEN
Diéu 20. Gido vién
1. Gido vién la nguoi lam nhiém vu giang day, gido duc tai Trung tam,

tham gia giang day cac chuong trinh giao duc, dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu
4 cta Quy ché nay.

2. Gigo vién Trung tim bao gdm gido vién co hiru, giao vién hop dong,
gido vién thinh gidng.

Piéu 21. Tiéu chuan, trinh d6 chuin dwoc dao tao cia gido vién, bao
cao vién

1. Gido vién giang day cac chuong trinh gido duc thuong xuyén cp trung
hoc co s& va chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc pho thong phai
dat trinh d6 chuan dugc dao tao va ti€u chuan churc danh nghé nghiép theo quy
dinh nhu gido vién phd thong tuong img véi tirng cap hoc.

2. Giao vién tham gia giang day cac chuong trinh giao duc, dao tao de lay
chimg chi ctia hé thong gido duc qudc dan phai dam bao cac diéu kién vé trinh
do chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh.

3. Bo c4o vién tham gia boi dudng, tap huan cac chuong trinh gido duc
khéac cua Trung tam phai dam bao cac diéu ki¢n vé chuyén mon, nghiép vu do
giam doc Trung tam quy dinh.

Piéu 22. Nhiém vu va quyén han ciia gido vién

1. Gido vién tai Trung tdm c6 nhiém vu va quyén han nhu gido vién tai
truong phé thong. Ngoai ra, gido vién tai Trung tim c6 thém mot sé nhiém vu va
quyén han sau day:

a) Tham gia diéu tra nhu cau hoc tap trén dia ban, xac dinh nd1 dung hoc
tap, dé xuat viéc t6 chuc cac chuong trinh va hinh thic hoc phu hop véi tung
loai doi tuong:

b) Bién soan tai li€u, t6 chirc thuc hién cac chuong trinh gido duc thuong
xuyén do Trung tam t6 chirc;



19

¢) Tham gia cong tac tuyén sinh va cong tic x6a mu chit, phd cap gido
duc;

d) Tham gia quan 1y cac 16p hoc, cac 16p lién két dao tao ctia Trung tAm;

d) Tham gia hoat dong dam bao chat: luong gido duc cta Trung tam;

e) HO tro hoat dong chuyén mén tai cic trung tdm hoc tap cong dong;

g) Phu dao, hd tro hoc tap d6i voi hoc vién khuyét tat.

2. G140 vién lam cong tac chu nhiém tai Trung tdm ngoai cac nhiém vu va
quyén han quy dinh tai khoan 1 Di€u nay con c¢6 thém nhitng nhiém vy va quyén
han nhu gido vién lam cong tac chu nhiém tai truong pho thong.

3. Ché d6 lam viéc ddi véi gido vién tai Trung tam theo quy dinh cua Bo
Giao duc va Dao tao.

Piéu 23. Hanh vi, ngdén ngir wng xir, trang phuc ciia giao vién

1. Hanh vi, ngdn ngir tng x{r ctia gido vién phai mau muc, c6 tic dung
gido duc doi voi hoc vién.

2. Trang phuc cta gido vién phai gon gang, lich sy, phu hop véi hoat dong
su pham.

Pi¢u 24. Tiéu chuin, nhiém vu, quyén han ciia nhén vién

1. Tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va trinh 6 chuin dugc dao tao cua
nhan vién: thu vién; thiét bi, thi nghiém; gido vu; cong ngh¢ thong tin; ho trg
gido duc nguoi khuyét tat; y t€ hoc duong, ké toan; thu quy, van thu ap dung
theo quy dinh hién hanh doi véi cac co sd gido duc phd thong.

2. Nhiém vu cta nhan vién

a) Cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach, hop dé)ng va su phan cong cua
giam doc Trung tam;

b) Thuc hién quy ché chuyén mon nghé nghiép va chap hanh noi quy cua
Trung tam;

¢) Tham gia cac 16p boi dudng vé nghiép vu phu hop véi nhiém vu duoc
giao.

d) Bdo dam an toan cho cac hoat dong gido duc tai Trung tdm; tuan thu
cac quy dinh v€ an toan lao dong;

d) Trau ddi dao dirc, gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cta ban than va
Trung tam; doan két, tuong trg gitip do dong nghiép;

e) Rén luyén strc khoe, hoc tap vin hoa, bdi dudng chuyén mén nghiép vu
dé nang cao chat lugng chuyén moén, nghiép vu;

g) Thyc hién nghia vu cong dan va cac quy dinh cua phdp luat va cua
nganh, cadc quy dinh ctia Trung tdm, quyét dinh ctia giam doc Trung tam.
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Chuong V
HQC VIEN
Diéu 25. Hoc vién

Hoc vién Trung tdm 1a nguoi dang theo hoc it nhat mot chuong trinh gido
duc, dao tao cua Trung tam.

Pieu 26. Nhiém vu cta hoc vién

1. Kinh trong thay gido, ¢ gido, can bo quan 1y, nhan vién ctia Trung tim;
thuc hién ndi quy cia Trung tdm va cac quy dinh cia Quy ché nay.

2. Thuce hién day du cac yéu cau vé hoc tap, lao dong thuc hanh theo quy
dinh cia Trung tam.

3. Gifr gin va bdo v¢ tai san ctia Trung tam.
4. Gop phan xay dung, bao vé va phat huy truyén thong ciia Trung tim.

5. Pong hoc phi day du va dung han (ddi véi hoc vién thudc dién phai
dong hoc phi).

Piéu 27. Quyén ciia hoc vién

Hoc vién ¢ nhiing quyén sau day:

1. Pugc ton trong va dbi xir binh dang, duoc cung cip day di thong tin vé
viéc hoc tap cia minh.

2. Pugc chon chuong trinh hoc, hinh thirc hoc, dia diém hoc phi hop voi
kha ning, diéu kién cta ban than va cua Trung tam; duoc tao diéu kién chuyén
doi cpucr}g tr}nh, hinh thirc va dia diém hoc néu c6 nguyén vong va dugc noi
chuyén dén ti€p nhan.

3. Tham gia hoat dong cua Trung tam theo quy dinh.

4. Truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi hop
phap cua minh, gbép y v€ nd1 dung, phuong phap giang day va cac hoat dong
khéc cua Trung tam.

5. Puogc huong mdt phﬁn thanh qua lao dong sgln Xuat, t}luc ha‘mh’kgl thuat,
cac hoat dong khac ma minh tham gia; dugc xét cap hoc bong trg cap xa hoi
theo quy dinh cua phap luat.

6. Hoc vién hoc hét cac chuong trinh gido dyc thuong xuyén theo quy
dinh tai Diéu 15 caa Quy ché nay thi dugc cip vin bang, chimg chi, gidy ching
nhan.

Diéu 28. Hanh vi, ngdn ngir ing xir, trang phuc ciia hoc vién

1. Hanh vi, ngdén ngr img xtr cua hoc vién phai c¢o6 van hoa, phu hop voi
dao duc va 161 song trong moi truong gido duc.

2. Trang phuc cua hoc vién phai gon gang, thuan tién cho viéc hoc tap va
sinh hoat & Trung tam.
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Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 29. Tai chinh va nguon tii chinh ciia Trung tim

1. Thyc hién thu chi tai chinh theo quy dinh cua Luat Ngan sach va cac
quy dinh vé quan 1y tai chinh ctia Nha nudec.

2. Nguon tai chinh cta Trung tim

a) Kinh phi do ngan sach nha nudc cap;

b) Céac ngudn thu tir hoat dong su nghiép cta Trung tdm, bao gém: hoc
phi; nguon thu tu hoat dong hop tac dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh
doanh, dich vu va cac hoat dong su nghiép khac;

c) Céc nguén vién trg, tai trg, ung hd, qua tang cia céc td chirc, c4 nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat;

d) Cac ngudn thu hop phap khac.

Picu 30. Co sé vat chat, thiét bi giao duc va thw vién ciia Trung tim

1. Co s6 vat chat

a) Trung tAm c6 dia diém dé xay dung co s& vat chat va co du cac phong
hoc, du ban ghé, phong thi nghiém, thu vién, phong chirc ndng, phong thuc hanh
lao dong san xuat dap ing yéu cau giang day, hoc tap cac chuong trinh gido duc.

b) Trung tim c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 10 trinh cu thé trinh cap
c6 tham quyén phé duyét dé tdng cuong dau tu co s¢ vat chat nham dat cac muc
ti€éu chuan co s¢ vat chat cao hon.

¢) Trung tdm co trach nhiém quan 1y va str dung hi€u qua co so vat chat
cua Trung tam, tranh lang phi; dinh ky co6 ké hoach cai tao, nang cip co so vat
chét theo quy dinh; tuyét d6i khong dua vao sir dung nhitng co s& vat chat da hét
nién han st dung, khong bao ddm an toan khi chua cai tao, stra chira.

2. Thiét bi gido duc
a)Trung tam duoc trang bj thiét bi gido duc, t6 chirc quan 1y va sir dung c6
hi€u qua trong day hoc va giao duc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao.

b) Gi4o vién c6 trach nhiém str dung hiéu qua thiét bi gido duc ctia Trung
tdm vao cac hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh tu
lam dd dung day hoc theo yéu cau vé ndi dung va phuong phap day hoc, gido
duc dugc quy dinh trong chuong trinh giao duc thuong xuyén.

3. Thu vién

a) Thu vién cua Trung tam duoc to chirc va hoat dong theo quy dinh vé
ti€u chuan thu vién truong pho thong ctia BO Gido duc va bPao tao.

b) Thu vién ctia Trung tdm phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién
ctru khoa hoc cho hoc vién, gido vién, can bg, nhan vién va nguoi lao dong.
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¢) Thu vién cia Trung tam duogc sép xép, bd tri an toan, khoa hoc, thuan
tién. Khuyén khich cac Trung tam xady dung thu vién mo, tao khong gian doc
riéng danh cho hoc vién. Phat trién thu vién di¢n tir & nhiing noi c6 diéu kién.

d) Khuyén khich xa hoi hoa trong phat trién thu vién.
Piéu 31. Quan Iy, sir dung tai sin, tai chinh

1. Tai san cta Trung tAm hoc dugc dau tu, cung cip, quan 1y va sir dung
theo quy dinh cua phép luat va cdc quy dinh hién hanh cta Luat Quan ly, st
dung tai san cong.

2. Moi thanh vién trong Trung tdm co6 trach nhi¢m giir gin, bdo v¢ tai san
cua Trung tam. Hang ndm, trung tdm phai t6 churc kiém ké danh gia lai gia tri tai
san cua trung tam va thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trung tdm co trach nhiém cong khai thu, chi hang nim va quan 1y tai
chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong VII
QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI CAC CO QUAN, TO CHUC KHAC

Piéu 32. Quan hé giita Trung tAm véi cac to chirc chinh tri - xa hdi, to
chirc nghé nghi€p va cac to chirc xa hoi tai dia phwong

1. Trung tdm phdi hop voi cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi, to chic nghé
nghiép va cac to chirc xa hoi khac tai dia phuong thuc hién cac ndi dung cua cac
chuong trinh phéi hop hoat dong nham hd trg, tao diéu kién thuan lgi cho moi
nguoi, thude moi lra tudi duoc tham gia hoc tap.

2. Khuyén khich cac to chitc va c nhan dau tu phat trién Trung tam, tham
gia xay dung phong trao hoc tdp thuong xuyén, sudt doi va xay dung xa hoi hoc
tap.

Piéu 33. Quan hé giira Trung tim véi doanh nghiép

Trung tam co6 trach nhiém chu dong phéi hop v6i doanh nghiép trong hoat
dong dao tao, bao gom:

1. Xay dung va t6 chure thue hién ké hoach dao tao dép tmg nhu cau nhan
luc ky thuat truc tiép san xuat cua doanh nghiép va thi trudong lao dong.

2. Moi dai dién ctia doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xay
dung chuong trinh, giao trinh dao tao cua Trung tam; tham gia giang day, hudng
dan thuc tap nghé va danh gia két qua hoc tap cho hoc vién.

3. Phdi hop v6i doanh nghiép dé t6 chirc cho gido vién, hoc vién tham
quan, thyc tdp tai doanh nghiép, gan giang day, hoc tap vdi thuc tien san xuat,
dich vu.

4. Hop tac voi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng néng cao ky nang nghé
cho nguot lao dong cua doanh nghi¢p khi c6 nhu cau.
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5. Phﬁi hop v6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuat, ing
dung, chuyén giao cong nghé.
Piéu 34. Quan h¢ giira Trung tim véi gia dinh hoc vién

1. Hang nim, Trung tam co trach nhiém thong bao coéng khai ké hoach,
chi tiéu, tiéu chuan tuyén sinh va cac chinh sach, ché do d6i véi hoc vién, gia
dinh hoc vién.

2. Trung tam c¢6 trach nhiém tu van, hd trg hoc vién, gia dinh hoc vién
trong viéc lya chon chuong trinh, thoi gian, hinh thirc hoc tap phu hop.

3. Thuong xuyén gilt moi lién hé voi gia dinh hoc vién, trao doi ho tro
thong tin vé két qua hoc tap, rén luyén cua hoc vién.

Chuong VIII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 35: Thanh tra, kiém tra

1. Trung tdm thuc hién viéc tu kiém tra, danh gid theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao va cac quy dinh khac cta phép luat c6 lién quan;

2. Trung tAm chiu sy kiém tra, thanh tra ctia cac co quan quan 1y nha nudc
va co quan chu quan theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 36: Khen thuong

Ca nhan va tap thé Trung tam thu’c‘hién tdt quy ché nay, co nhiéu thanh
tich dong gop cho hoat dong gidao duc nghé nghié€p, gido duc thuong xuyén duoc
khen thudéng theo quy dinh.

Piéu 37: Xir Iy vi pham

1. Canhan co6 hanh vi vi pham cac quy dinh ctua quy ché nay, tuy theo tinh

chat, mirc d0 vi pham rpé b1 xu 1y ky luat, xu phat hanh chinh hodac truy ctru
trach nhiém hinh su, néu gay thi¢t hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat;

2. Trung tAm, cac don vi, to chiic cia Trung tam c6 hanh vi vi pham cac

quy dinh cua quy ché nay, tuy theo tinh chat, mc d6 vi pham ma bi xir phat
hanh chinh, néu gay thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cta phap luat;

3. Viéc xir Iy c4 nhan, tap thé vi pham theo quy dinh cua phap luat.
Chuong IX
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 38. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc Trung tdm c6 trach nhi¢m phé) bién, huong dan, t6 chuc thuc
hién quy ché dén c4 nhan, t6 chirc c6 lién quan; thuong xuyén ki€m tra, bdo cdo
S¢ Gido duc va bao tao két qua thuc hién Quy ché nay.
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2. Giam dbc Trung tam chiu trach nhiém giai trinh v6i co quan quan ly
cac cap veé to chirc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao trong Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién quy ché nay néu c6 kho khin, vudng mic
hoic can sitra ddi, bo sung ndi dung cua Quy ché nham phu hop véi cac quy dinh
ctia phap luat va yéu cau thuc té cia dia phuong, don vi, Giam dbc Trung tim
bao cdo S& Giao duc va PBao tao xem xét, quyet dinh./.
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