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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 13 

(TRỤ SỞ CHÍNH) 

(Từ ngày 01/12/2025 đến ngày 07/12/2025) 
 

 

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức hoạt động dạy và học chương trình văn hoá, dạy nghề, ôn thi Tốt nghiệp 

khối 12 theo TKB. Tổ chức cho các đội tuyển tham gia dự thi HSG cấp tỉnh, Giáo viên tham 

gia coi thi theo Quyết định. 

2. Tăng cường công tác tuyên truyền thực hiện nghiêm túc Luật ATGT, phối hợp Cha 

mẹ học sinh chấn chỉnh hiện tượng học sinh vi phạm ATGT. Phối hợp với phòng  PA03, 

PA05 Công an tỉnh Quảng Ninh tổ chức hội nghị tuyên truyền về mô hình “Sử dụng mạng 

xã hội an toàn”. 

3. Hoàn thành dự thảo các quy chế nội bộ của đơn vị: Quy chế làm việc, Quy chế Chi 

tiêu nội bộ, Quy chế thi đua khen thưởng, Quy chế quản lý sử dụng Tài sản công,...Tổ chức 

Hội nghị Viên chức, người lao động cấp Phân hiệu, cấp tổ. 

4.  Tiếp tục rà soát, hoàn thành ký điều chỉnh phụ lục HĐ lao động đối với viên chức, 

Hợp động khoán việc, HĐ giáo viên dạy thỉnh giảng, Hợp đồng liên kết đào tạo đối với 12 

phân hiệu trực thuộc và tại Trụ sở chính. 

5. Hoàn thành xây dựng phương án tự chủ đối với đơn vị mới sau sáp nhập; Ký các 

hợp đồng Nước, Điện, Mạng của một số phân hiệu chưa hoàn thiện. 

B. LỊCH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC  

Ngày Nội dung công tác 
Người thực 

hiện/phụ trách 

Thứ 2 

01/12 

 - 7h30: Các lớp học văn hoá theo TKB ngày thứ 4  

(03/12/2025). 

 - Dự Hội nghị tổng kết về hoạt động GDNN-GDTX tại 

thành phố Hồ chí Minh (01,02/12/2025). 

GV, HS 

Đ/c Lộc 

Thứ 3 

02/12 

- Các nhóm hoàn thành dự thảo các Quy chế nội bộ nộp 

về đ/c Vũ Thị Thuỳ Dương. 

- 14h00: Gặp mặt các đội tuyển tham gia Kỳ thi chọn 

HSG cấp THPT năm 2025 tại phòng họp tầng 1, nhà C.  

Theo phân công tại 

KH. 

BGĐ, tổ GDTX-

DN, GV lãnh đội, 

HS các đội tuyển. 



Thứ 4 

03/12 

- 7h20: Sinh hoạt dưới cờ (Đánh giá kết quả thi đua tuần, 

triển khai Kế hoạch Chào cờ tự quản của HS). 

- 7h30 đến 9h15: Phối hợp với phòng  PA03, PA05 Công 

an tỉnh tổ chức hội nghị tuyên truyền về mô hình “Sử 

dụng mạng xã hội an toàn”. 

- Từ 9h15-11h40: Các lớp học TKB tiết 3,4,5 của ngày 

thứ 2 (01/12/2025). 

- 9h00: Giáo viên tham gia coi thi chọn HSG cấp tỉnh  

(03,04/12/2025). 

- 13h30: Đoàn học sinh tham gia Kì thi chọn học sinh giỏi 

THPT năm 2025 tại các Hội đồng thi theo từng Cụm thi. 

(Mỗi phân hiệu và Trụ sở chính cử 01 GV quản lý đội 

tuyển dự thi) 

- Rà soát dự thảo các Quy chế nội bộ của đơn vị. 

 ĐTN, GVCN, HS 

(trụ sở chính) 

 

 

 

 

GVBM, GVCN 

 

Theo QĐ điều động 

 

Theo QĐ điều động 

 

 

 

BGĐ, Trưởng các 

phân hiệu 

 

Thứ 5 

04/12 

- 6h30: Đoàn học sinh tham gia Kì thi chọn học sinh giỏi 

THPT năm 2025 tại các Hội đồng thi theo từng Cụm thi. 

 

- 14h00: Làm việc với lãnh đạo Trường ĐH Hạ Long về 

công tác liên kết đào tạo tại phòng họp tầng 1, nhà C.  

 

- Thư ký HĐ chuyển dự thảo các Quy chế nội bộ, mẫu 

biên bản tổ chức Hội nghị, mẫu bản đăng ký thi đua năm 

học tới các đồng chí Trưởng phân hiệu, TTCM. 

 Theo QĐ 

 

 Đ/c Lộc, Cường, 

V.Nga, Tuyến, 

 

 Đ/c Dương 

Thứ 6 

05/12 

- Hoàn thành cung cấp đầu mối cán bộ/giáo viên phụ trách 

SMAS, phụ trách OLM. Hoàn thành việc đổi tên lớp tại 

trụ sở chính và các phân hiệu trên SMAS; báo cáo Sở 

GDĐT để đồng bộ cơ sở dữ liệu ngành. 

 

- Tổ chức Hội nghị Viên chức, người lao động cấp Phân 

hiệu, cấp tổ (05-08/12/2025). 

 

Trụ sở chính và các 

phân hiệu. Phụ 

trách chỉ đạo về 

OLM: đ/c Bích; về 

SMAS: đ/c An.  

 

Các đơn vị 

 

Thứ 7 

06/12 

- Hoàn thành xây dựng hệ thống chính quyền điện tử của 

Trung tâm (gồm trụ sở chính và 12 phân hiệu); triển khai 

công tác, công việc qua Chính quyền điện tử. 

 BGĐ; đ/c Văn thư; 

Trưởng, phó các 

Phân hiệu; Tổ 

trưởng, tổ phó các 

tổ; BT, PBT Đoàn 

TN, kế toán, tài vụ, 

y tế… 



Chủ 

nhật 

07/12 

- Các lớp Trung cấp nghề học theo TKB. 

- Hoàn thành tổng hợp báo cáo số học sinh vắng học trung 

cấp; Tổng hợp TKB các lớp trung cấp của tuần học tiếp 

theo. 

GV, HS 

Đ/c Tuyến 

 

 

(Trong tuần có thể phát sinh bổ sung thêm các nội dung theo chỉ đạo của ngành, của đơn vị) 

   

   Nơi nhận:   

- CBGV, NV (thực hiện);  

- Các phân hiệu; 

- Niêm yết Webtise; fanpage; 

  - Lưu: VT.                                           

 

 

 

    GIÁM ĐỐC  

     

 

 

 

Nguyễn Thị Tiến Lộc 
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