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        Quảng Ninh, ngày 18 tháng 4 năm 2026 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 32 

(Từ ngày 20/4/2026 đến ngày 26/4/2026) 

  

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức các hoạt động dạy và học văn hóa, trung cấp, ôn thi tốt nghiệp THPT 

theo thời khóa biểu. Thống nhất nội dung, đề cương ôn tập cuối HK II đối với khối l0,11 

và tổ chức ôn tập, kiểm tra cuối HK II đối với khối 12; Hướng dẫn học sinh khối 12 

đăng ký dự thi và xét tốt nghiệp.  

 2. Tiếp tục tăng cường các giải pháp đảm bảo thực hiện tốt ATGT, phòng chống 

dịch bệnh, trật tự an toàn trường học, tuyên truyền công tác phòng chống đuối nước.  

 3. Tiếp tục cung cấp hồ sơ, minh chứng cho đoàn kiểm tra thực hiện pháp luật về 

công tác Bảo hiểm xã hội, bảo hiểm thất nghiệp, bảo hiểm Y tế. Hoàn thành báo cáo 

quyết toán tài chính năm 2025; Thực hiện nhập toàn bộ danh mục tài sản, công cụ dụng 

cụ vào phần mềm quản lý Tài sản của đơn vị; Ban hành quy chế thanh toán nội bộ của 

đơn vị. Thực hiện phân công uỷ quyền về công tác Tài chính. Làm việc tại phân hiệu 

Quảng Yên về công tác cán bộ. 

4. Giáo viên ôn thi Tốt nghiệp tham gia tập huấn chuyên môn theo KH của Sở 

GDĐT. 

5. Chuẩn bị hồ sơ làm việc với đoàn kiểm tra về công tác phòng cháy chữa cháy tại 

phân hiệu Uông Bí. 

6. Tổ chức tư vấn tuyển sinh tại các trường THCS, tham gia các hoạt động theo kế 

hoạch. 

B. LỊCH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC  

Ngày Nội dung công tác 
Người thực 

hiện/phụ trách 

Thứ 2 

20/4 

 -7h30: Sinh hoạt dưới cờ (đánh giá kết quả thi đua tuần, triển 

khai Tổ chức hoạt động hưởng ứng Ngày Sách và Văn hóa 

đọc Việt Nam). 

 - Phối hợp với Công an giao thông khu vực III và Công 

an xã Đầm Hà tổ chức tuyên truyền ATGT cho học viên 

các khối lớp tại Phân hiệu Đầm Hà. 

 - Học sinh khối 12 thử đăng ký dự thi trực tuyến trên Hệ 

thống quản lý thi TN THPT (Từ ngày 17-21/4/2026). 

BGĐ, ĐTN trụ sở 

chính 

 

PH Đầm Hà 

 

 

CB Phụ trách PM 

QLT, HS, GVCN 12 
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 - Rà soát tiến độ thực hiện chương trình các môn học; tổ 

chức dạy bù, kiểm tra bổ sung các cột điểm theo quy định 

đối với học sinh khối 12 (từ ngày 20-24/4/2026). 

 - Tổ chức ôn tập cuối học kỳ II cho học sinh khối 12 (từ 

ngày 20-24/4/2026). 

 -13h30: Tham gia tập huấn chuyên môn tại THPT Hòn Gai. 

-Tiếp tục cung cấp hồ sơ, minh chứng phục vụ đoàn kiểm 

tra thực hiện về công tác Bảo hiểm xã hội, bảo hiểm thất 

nghiệp, bảo hiểm Y tế.  

- Hoàn thành báo cáo quyết toán Tài chính 2025 (Số liệu từ 

01/7 – 31/12/2025). 

- Thực hiện nhập toàn bộ danh mục tài sản, công cụ dụng 

cụ vào phần mềm quản lý Tài sản của đơn vị (từ ngày 20-

29/4/2026). 

- Rà soát, tập hợp hồ sơ học sinh hưởng chế độ chế độ hỗ 

trợ chi phí học tập học kỳ II năm học 2025-2026. 

- Tổ HC-QT-ĐT phối hợp bộ phận Kế toán hoàn thành nhập 

phiếu, nộp phiếu điều tra cơ sở hành chính sự nghiệp năm 

2026. 

- Làm việc với đoàn kiểm tra về công tác phòng cháy chữa 

cháy tại phân hiệu Uông Bí. 

- Làm việc tại Trụ sở chính (ngày 20,21/4/2026). 

- 9h30 -10h00: Họp trực tuyến (Triển khai phân công nhiệm 

vụ về công tác Tài chính, Tài sản; Thống nhất các nội dung 

về công tác Tài chính).  

GVBM, HS khối 12 

 

GVBM, HS khối 12 

 

Nhóm GV Ngữ văn 

Đ/c Dương, bộ phận 

kế toán 

 

Bộ phận Ké toán 

 

Đ/c Vũ Hà, M.Hạnh 

 

Đ/c Hợi, Tuấn 

 

Đ/c Dương, Huyền  

 

 

PH Uông Bí 

 

Đ/c Huyền – KT 

 

BGĐ, Trưởng phân 

hiệu, 08 Kế toán, đ/c 

Vương Nga, Mỹ Hạnh 

Thứ 3 

21/4 

- 7h30: Tham gia tập huấn chuyên môn tại THPT Hòn Gai. 

 

- 11h00: Hoàn thành nộp đề, hướng dẫn chấm bài kiểm tra 

cuối kỳ II lớp 12 (Trụ sở chính). 

- Giáo viên chủ nhiệm lớp 12 thu hồ sơ ĐKDT của HS: 

Bằng TN THCS (bản gốc); Giấy khai sinh (bản sao công 

chứng); CCCD: bản phô tô; các giấy tờ ưu tiên (nếu có); 

file ảnh 4x6 của học sinh (đuôi PNG hoặc PJG; nền trắng). 

- Trực tiếp dân Khu vực miền Tây tại phân hiệu Uông Bí. 

- Ban hành quy chế thanh toán nội bộ (Bộ phận QLĐT cung 

cấp biểu mẫu liên quan công tác LKĐT; Bộ phận chuyên 

môn cung cấp mẫu kê khai giờ; bộ phận quản lý CSVC cung 

Nhóm GV Ngữ Văn; 

Công nghệ NN 

Theo phân công 

 

 

GVCN lớp 12 

 

 

Đ/c Linh 

 

Các bộ phận liên 

quan 
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cấp mẫu phiếu báo hỏng thiết bị, Bộ phận Kế toán cung cấp 

quy trình và các biểu mẫu hồ sơ thực hiện thanh toán,.). 

- Kiểm tra cuối học kỳ II lớp 12 (từ 21-23/4/2026). 

 

 

PH Ba Chẽ 

Thứ 4  

22/4 

-7h30: Nhóm Địa lý tham gia tập huấn chuyên môn tại 

THPT Hòn Gai; Nhóm Lịch Sử tại THPT Cẩm Phả. 

- Kiểm tra cuối học kỳ II lớp 12 (từ 22-24/4/2026). 

Nhóm GV Địa lý, 

Lịch sử 

PH Quảng Hà 

Thứ 5 

23/4 

 -13h30: Nhóm GV Toán tham gia tập huấn chuyên môn tại 

THPT Hòn Gai. 

- Rà soát tiến độ CT, dạy bù, kiểm tra bổ sung các cột điểm 

theo quy định đối với hs lớp 10, 11, ôn tập cuối kỳ II (23/4-

05/5) 

- Hoàn thành các nội dung cuẩn bị kiểm tra cuối HK II khối 

12 tại Trụ sở chính (thông báo lịch kiểm tra, danh sách các 

phòng, chuẩn bị CSVC, VPP, in sao đề). 

- 15h00: Duyệt chương trình chào cờ tự quản (chào mừng 

kỷ niệm 51 năm ngày Giải phóng miền Nam, thống nhất đất 

nước (30/4/1975-30/4/2026)) tại trụ sở chính. 

- Trực tiếp dân Khu vực miền Đông tại phân hiệu Đầm Hà. 

- Kiểm tra cuối học kỳ II lớp 12 (từ 23-25/4/2026). 

Nhóm GV Toán 

 

GVBM khối 10,11 

 

 

 

Theo phân công 

 

ĐTN, Liên quân 

lớp 10A4 và 10A5 

 

 

Đ/c Cường 

PH Đầm Hà 

Thứ 6 

24/4 

- 13h45: Học bù TKB ngày thứ 5 (30/4/2026). 

- 7h30: Tham gia tập huấn chuyên môn tại THPT Hòn Gai. 

- 9h30: Làm viêc tại phân hiệu Quảng Yên về công tác cán 

bộ. 

-11h00: Hoàn thành nộp đề, hướng dẫn chấm bài kiểm tra 

cuối kỳ II khối 10,11 tại Trụ sở chính. 

- Học sinh khối 12 đăng ký dự thi chính thức và ĐK xét 

CNTN trực tuyến trên Hệ thống quản lý thi TN THPT (từ 

ngày 24-30/4/2026). 

CBGV, HS trụ sở 

chính 

Nhóm Toán 

 

Đ/c Lộc, Dương 

 

Theo phân công 

 
CB Phụ trách PM 

QLT, HS, GVCN 12 

 

Thứ 7 

25/4 

-Tổ chức chuyên đề “Ngày hội STEM”. 

 

PH Vân Đồn 

 

Chủ nhật 

26/4 

(Thứ 2, ngày 27/4/2026: CBGV, NV và HS nghỉ ngày Lễ 

Giỗ tổ 10/3 âm lịch)  

(Trong tuần có thể phát sinh bổ sung thêm các nội dung theo chỉ đạo của ngành, của đơn vị) 

    Nơi nhận:   

- Ban Giám đốc (chỉ đạo); 

      GIÁM ĐỐC 

   



4 

 
- Các phân hiệu; 

- CBGV, NV (thực hiện);  

- Đăng Webtise; 

  - Lưu: VT.                                           
 

  

 

 

Nguyễn Thị Tiến Lộc 

                                                                                     

 


