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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 27 

(TRỤ SỞ CHÍNH) 

(Từ ngày 16/03/2026 đến ngày 22/03/2026) 

  

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức các hoạt động dạy và học Văn hoá, Trung cấp nghề; Tiếp tục tổ chức ôn 

thi tốt nghiệp khối 12; Tổ chức kiểm tra giữa HK II; Tham gia kiểm tra khảo sát đánh 

giá chất lượng khối 12; Kiểm tra nội bộ theo Kế hoạch. 

     2. Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 95 năm ngày thành lập Đoàn 

TNCSHCM (26/3/1931-26/3/2026). Đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục tư tưởng chính trị, 

đạo đức, lối sống, giáo dục pháp luật, đảm bảo an toàn giao thông, an toàn an ninh mạng 

cho học viên toàn Trung tâm; tăng cường phòng, chống bạo lực học đường. 

3. Tổ chức Lễ bế giảng lớp bồi dưỡng Tiếng Dao thanh phán. Tiếp tục phối hợp các 

đơn vị liên kết tổ chức thi Tốt nghiệp các lớp Trung cấp; Hoàn thành lắp đặt phòng máy 

tính phục vụ thi thử Tốt nghiệp theo hình thức trực tuyến. 

4. Triển khai hồ sơ đấu thầu chế độ hỗ trợ của học viên theo Nghị quyết 93/2025/NQ-

HĐND. Rà soát, điểu chỉnh, bổ sung nội dung bất cập tại Quy chế chi tiêu nội bộ cũ, 

ban hành quy chế chi tiêu nội bộ 2026. 

5. Sở Giáo dục và Đào tạo duyệt quyết toán Tài chính năm 2025. 

B. LỊCH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC  

Ngày Nội dung công tác 
Người thực 

hiện/phụ trách 

Thứ 2 

16/03 

-7h30: Sinh hoạt dưới cờ (Đánh giá kết quả thi đua tuần, triển 

khai các hoạt động). 

- 8h00: Tổ chức vòng bảng kéo co Liên quân của 02 đội 

thắng bảng B. 

- Các lớp học Văn hoá, Trung cấp nghề, ôn thi TN theo 

TKB. 

- 8h00: Làm việc với đoàn kiểm tra của Sở GDĐT về nội 

dung công tác Tài chính năm 2025 tại phòng họp tầng 1, 

nhà C (ngày 16- 17/3/2026). 

BGĐ, ĐTN trụ sở 

chính 

ĐTN, 02 đội thắng 

bảng B 

CBGV, HV 

 

Giám đốc, Bộ phận 

Kế toán 

 



- Hoàn thành báo cáo đánh giá công tác Đảng tháng 3/2026, 

phương hướng công tác tháng 4/2026 của Đảng bộ BP (Đ/c 

Cường-PBT chuyển kết quả thực hiện nội dung về công tác 

KTGS về đồng chí Bí thư tổng hợp). 

BCH ĐB, Đ/c Bằng 

Thứ 3 

17/03 

- 8h00: Tiếp tục làm việc với đoàn kiểm tra của Sở GDĐT 

về nội dung công tác Tài chính năm 2025 tại phòng họp 

tầng 1, nhà C. 

- Hoàn thành tổng hợp báo cáo kết quả xử lý học sinh vi phạm 

ATGT theo thông báo của Công an (Các phân hiệu có học 

viên vi phạm chuyển báo cáo kết quả xử lý về đồng chí Vũ Thị 

Thuỷ Dương, TKHĐ tổng hợp báo cáo). 

- 7h30 đến 11h00: Tham gia ngày hội tư vấn tuyển sinh tại 

trường THPT Đầm Hà. 

- Kiểm tra giữa học kì 2 tại phân hiệu Vân Đồn, Tiên Yên, Ba 

Chẽ, Quảng Hà (17-19/3/2026). 

- Kiểm tra giữa HK 2 tại phân hiệu Móng Cái (17-20/3/2026). 

- Hoàn thành lắp đặt phòng máy tính phục vụ thi thử Tốt 

nghiệp theo hình thức trực tuyến. 

(Tổ GDTX-DN chỉ đạo nhóm GV Tin học kiểm tra, nghiệm 

thu, vận hành thử thiết bị) 

Giám đốc, Bộ phận 

Kế toán 

 

Đ/c Dương, Các 

phân hiệu, Trụ sở 

chính 

 

LĐ và 100 học viên 

phân hiệu Đầm Hà 

Các phân hiệu VĐ, 

TY, BC, QH 

PH Móng Cái 

Bộ phận quản lý 

CSVC và Tổ GDTX-

DN 

Thứ 4  

18/03 

 - 8h00: Làm việc tại phân hiệu Tiên Yên (Triển khai hồ sơ 

đấu thầu dịch vụ đi lại, ăn đối với học viên có nhu cầu theo 

NQ 93/2025/NQ-HĐND. 

 (Các phân hiệu Tiên Yên, Quảng Hà, Đầm Hà, Uông Bí tập hợp hồ 

sơ học viên đăng ký theo nhu cầu, số lượng học viên từng tuyến 

đường, khoảng cách từng tuyến đường, dự trù kinh phí chuyển về đ/c 

Vũ Duyên tổng hợp trước ngày 18/3/2026). 

- 14h30: Bế giảng lớp bồi dưỡng tiếng Dao Thanh Phán của 

Công an tỉnh Quảng Ninh tại HT tầng 3, nhà D. 

-7h30 đến 11h00: Tham gia ngày hội tư vấn tuyển sinh tại 

trường THPT Bạch Đằng. 

- Kiểm tra giữa học kì 2 tại phân hiệu Hoành Bồ, Đầm Hà, 

Quảng Yên (18-20/3/2026). 

- 14h00: Tham gia kỳ khảo sát đánh giá chất lượng cho học 

viên khối 12 từ 18-21/3/2026 (theo lịch của Sở GDĐT). 

Đ/c Lộc, V.Duyên, 

Vi Nhung  

 

 

 

Đ/c Cường, Tổ HC-

QT-ĐT 

LĐ và 100 học viên 

phân hiệu Q.Yên 

Phân hiệu ĐH, HB, 

QY  

Bộ phận chuyên 

môn, HV khối 12 

Thứ 5 

19/03 

- Sơ duyệt chương trình Lễ kỷ niệm 95 năm Ngày thành lập 

Đoàn TNCS HCM và Ngày hội thanh niên khỏe. 

ĐTN, Đội văn nghệ 

trụ sở chính 
 

BGĐ, Trưởng PH, 

Kế toán, TKHĐ  

 



- Từ 8h30 -11h30: Họp cán bộ quản lý (Thống nhất các nội 

dung điều chỉnh Quy chế Chi tiêu nội bộ 2026) tại phòng 

họp tầng 1, nhà C Trụ sở chính.  

- Từ 13h30 - 15h30: Phân khai kinh phí cho các phân hiệu, 

Trụ sở chính tại Dự toán thu chi ngân sách 2026 tại phòng 

họp tầng 1, nhà C Trụ sở chính.  

(Các đồng chí trưởng phân hiệu mang theo dự toán ngân 

sách 2026 cũ của đơn vị trước sáp nhập). 

- Kiểm tra giữa học kì 2 tại phân hiệu Mạo Khê (19-

21/3/2026). 

 

GĐ, Trưởng PH, 

 Kế toán, TKHĐ 

 

 

 

Phân hiệu MK 

Thứ 6 

20/03 
 

 

Thứ 7 

21/03 

- 7h00: Lễ công nhận đoàn viên mới cấp tỉnh năm 2026 “Lớp 

đoàn viên 95 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 

do Đoàn UBND tỉnh đăng cai tổ chức tại Đài tưởng niệm các 

Anh hùng Liệt sỹ và Tượng đài đồng chí Vũ Văn Hiếu (số 

lượng 172 thanh niên ưu tú). 

Đ/c Lan Anh, Như 

Quỳnh, Nguyễn Hà 

và 172 thanh niên ưu 

tú trụ sở chính 

 

Chủ nhật 

22/03 

-Tổ chức giao lưu Giải bóng đá giữa phân hiệu Quảng Hà 

và Móng cái tại phân hiệu Quảng Hà. Phân hiệu QH, MC 

(Trong tuần có thể phát sinh bổ sung thêm các nội dung theo chỉ đạo của ngành, của đơn vị) 

    Nơi nhận:   

- Ban Giám đốc (chỉ đạo); 

- Các phân hiệu; 

- CBGV, NV (thực hiện);  

- Đăng Webtise; 

  - Lưu: VT.                                           
 

 

 

    GIÁM ĐỐC 

   

 

 

 

Nguyễn Thị Tiến Lộc 
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