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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 25 

(TRỤ SỞ CHÍNH) 

(Từ ngày 02/03/2026 đến ngày 08/03/2026) 

  

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức chương trình “Mừng Đảng-Mừng xuân 2026” trong giờ sinh hoạt tập thể 

sau kỳ nghỉ Tết Bính Ngọ 2026. Tổ chức các hoạt động dạy và học Văn hoá, Trung cấp 

nghề; phát động phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt” chào mừng ngày Quốc Tế phụ nữ 

08/3, chào mừng tháng thanh niên. Tiếp tục tổ chức ôn thi tốt nghiệp khối 12. Xây dựng 

kế hoạch tổ chức kiểm tra giữa HK II. Kiểm tra tình hình học tập tại các phân hiệu sau 

kỳ nghỉ Tết. 

2. Tiếp tục đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục tư tưởng chính trị, đạo đức, lối sống, giáo 

dục pháp luật, đảm bảo an toàn giao thông, an toàn an ninh mạng cho học viên toàn 

Trung tâm; tăng cường phòng, chống bạo lực học đường. 

3. Phối hợp với các đơn vị liên kết tổ chức thi, xét Tốt nghiệp Trung cấp nghề cho 

học sinh khối 12. 

4. Rà soát toàn bộ dữ liệu sau khi gộp trên Hệ thống quản lý trường học (SMAS) theo 

tài khoản truy cập mới tại Công văn 623/SGDĐT-KHTC ngày 27/2/2026. Báo cáo kết 

quả thực hiện; Tổng hợp nhu cầu sử dụng SGK năm học 2026-2027; Dự toán chế độ hỗ 

trợ của người học heo hướng dẫn thực hiện Nghị quyết 93/2025/NQ-HĐND. 

5. Rà soát hồ sơ, chứng từ các nội dung đã chi dịp tết nguyên đán 2026; Rà soát, tập 

hợp hồ sơ Tài chính năm 2025 chuẩn bị duyệt quyết toán Tài chính. 

B. LỊCH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC  

Ngày Nội dung công tác 
Người thực 

hiện/phụ trách 

Thứ 2 

02/03 

-7h30: Tổ chức giờ chào cờ đầu năm mới (Chương trình 

chào xuân mới 2026, phát động đợt thi đua thứ 2 trong 

năm). 

- Các lớp học Văn hoá, Trung cấp nghề, ôn thi TN theo 

TKB. 

- Báo cáo tình hình đi học hằng ngày của học viên trong 

tuần học đầu tiên sau nghỉ Tết (Sáng trước 9 giờ, chiều 

trước 15 giờ), tổng hợp số liệu báo cáo chung của phân 

hiệu về đồng chí Vũ Thị Thuỳ Dương (Link báo cáo sẽ gửi 

BGĐ, ĐTN 
 

CBGV, HV 

 

 

 

Trụ sở chính, các 

phân hiệu 



hàng ngày vào nhóm CBQL) để tổng hợp báo cáo Sở 

GDĐT theo quy định. 

- 9h00: Họp Đảng uỷ (Các đồng chí Đảng uỷ viên tại các 

phân hiệu dự họp trực tuyến). 

- 14h00: Dự Hội nghị quán triệt, triển khai Nghị quyết Đại 

hội XIV của Đảng tại phong họp số 1, tầng 20, Sở GDĐT. 

- Hoàn thành tổng hợp nhu cầu sử dụng SGK năm học 

2026-2027 tại Trung tâm và tại các cơ sở GDNN (Khối 10 

tạm đăng ký theo bộ sách tương ứng số học sinh khối 12 

ra trường). 

 - Họp nhóm chuyên môn, thống nhất nội dung ôn tập, 

chuyển đề cương ôn tập cho học viên các lớp trong tuần 

học. 

- Rà soát, tổng hợp kinh phí hỗ trợ học viên theo Nghị 

quyết 93/2025/NQ-HĐND (Rà soát dự toán kinh phí đã 

cấp năm 2026 theo NQ 204, đề nghị cấp bổ sung nếu có). 

 

 

Đảng uỷ 

 

BT, PBT Đảng bộ 

 

Đ/c Vương Thuỷ 

 
Tổ GDTX-DN, các 

nhóm CM 

 

 

Các phân hiệu, Trụ 

sở chính 

 

Thứ 3 

03/03 

-Tiếp tục rà soát, hoàn thiện hồ sơ Tài chính năm 2025 

chuẩn bị duyệt quyết toán Tài chính; Chi lương, bảo hiểm 

tháng 03/2026 (Các đồng chí Kế toán làm việc tập trung 

tại Trụ sở chính từ ngày 03-06/3/2026). 

- 15h30: Sinh hoạt Chi bộ thường kỳ tháng 3/2026. 

- Các chi bộ phân hiệu tổ chức sinh hoạt thường kỳ theo 

lịch đăng ký (03-05/3/2026). 

- Nắm bắt tình hình hoạt động dạy và học sau Tết nguyên 

đán tại các Phân hiệu Hoành Bồ, cơ sở GDTX đặt tại CĐ 

Việt Hàn. 

- Nắm bắt tình hình hoạt động dạy và học sau Tết nguyên 

đán tại các Phân hiệu Vân Đồn, cơ sở GDTX đặt tại CĐ 

CN&XD địa bàn Cẩm Phả. 

 

Bộ phận Kế toán 

 

 

Chi bộ TT tỉnh 

Các CB phân hiệu 

 

Đ/c Linh 

 

Đ/c Cường 

Thứ 4  

04/03 

 - Hoàn thành thu, nộp Đảng phí quý 1/2026 (Các Chi bộ, 

Đảng bộ bộ phận). 

 - Nắm bắt tình hình hoạt động dạy và học sau Tết nguyên 

đán tại các Phân hiệu Quảng Yên, cơ sở GDTX đặt tại CĐ 

Nông Lâm Đông Bắc. 

CB, Đảng bộ BP 
 

Đ/c Lộc 

Thứ 5 

05/03 

- Các phân hiệu tiếp tục rà soát, tập hợp hồ sơ thực hiện 

các khoản thu thoả thuận với Cha mẹ học viên đã triển khai 

từ đầu năm học 2025-2026 nếu có (Nước uống, trông coi 

phương tiện) chuyển về Trụ sở chính tổng hợp. 

 

Trưởng phân hiệu 



Thứ 6 

06/03 

- Các chi đoàn tổ chức giờ sinh hoạt chủ đề chào mừng 

ngày quốc tế Phụ nữ 08/3. 

Các Chi đoàn 

 

Thứ 7 

07/03 

- CBGV, NV thăm quan đầu Xuân tại địa bàn tỉnh Hà 

Nam, Hưng Yên (ngày 07,08/3/2026) 
Theo đăng ký 

Chủ nhật 

08/03 

- Tham gia Hội thao Ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh 

Quảng Ninh tại Nhà thi đấu Thể thao đa năng quảng Ninh 

(Phường Đại Yên cũ, tỉnh Quảng Ninh). 
Theo QĐ 

(Trong tuần có thể phát sinh bổ sung thêm các nội dung theo chỉ đạo của ngành, của đơn vị) 

    Nơi nhận:   

- Ban Giám đốc (chỉ đạo); 

- Các phân hiệu; 

- CBGV, NV (thực hiện);  
- Đăng Webtise; 

  - Lưu: VT.                                           
 

 

 

    GIÁM ĐỐC 

   

 
 

Nguyễn Thị Tiến Lộc 

                                                                                     

 


